Naam

Aanleiding:
Het werkproces wordt aangemaakt ten behoeve van een tussentijdse controle (op een specifiek onderdeel) naar aanleiding van een heronderzoek of mutatie onderzoek.

werkinstructie

datum

Voortgangs- heronderzoek Inkomen Participatiewet
11 september 2019

Nr | Fase Volgende | Wie Taken
fase

10 | Onderzoek KM Inkomen | Controleer of er een geldig legitimatiebewijs in het dossier aanwezig is
Raadpleeg Suwinet op arbeidsinkomsten, voertuigenbezit, inschrijving Kvk, bankrekeningen
Raadpleeg GBA op inschrijving op woonadres en of woonsituatie overeenkomt met bekende gegevens
Beoordeel of alle benodigde gegevens voor afhandeling van het werkproces aanwezig zijn
Faseer door naar fase rapportage (30) of fase Termijn van orde (11)

11 | Termijn van KM Inkomen | Stuur aanvrager(s) een redelijke termijn van orde voor het inleveren van ontbrekende gegevens

orde

Faseer het proces terug naar fase onderzoek (10) na ontvangst van de gegevens
Faseer het proces naar Opschorting (12) als gegevens niet (volledig) binnen de termijn worden ingeleverd

12 | Opschorting KM Inkomen | Stuur aanvrager(s) een hersteltermijn voor het inleveren van ontbrekende gegevens

Verleng de termijn van aanvraag in het werkproces met het aantal dagen dat aanvrager nodig heeft gehad voor het inleveren van de

Faseer het proces terug naar fase onderzoek (10) na ontvangst van de gegevens of het verstrijken van de hersteltermijn (12)

administratie

Administratie

30 | Rapportage KM Inkomen | Rapporteer en besluit middels het rapport voortgangsonderzoek Inkomen Participatiewet
Maak een beschikking indien er een besluit volgt uit het onderzoek
Plan eventueel een heronderzoek Inkomen en/of Participatie
Controleer en muteer de R/P/O velden
69 | Verdeling Senior Het werkproces en de bijbehorende stukken worden verdeeld naar een medewerker van de administratie

70

Administratie

Voer het besluit uit zoals vermeld in rapportage




Controleer of cliéntgegevens in GWS volledig en juist zijn

Verwerk mutaties in het uitkeringsdossier en eventueel debiteurendossier
Wijzig mutaties in het vermogen in het vermogensscherm

Draai een proefrun en controleer de gegevens

Maak een herberekening indien nodig en boek een werkproces TV op
Afsluiten werkproces met afsluitkode 00

Stuur de stukken naar DIV ter archivering (AR)




